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1. Einleitung

Das vorliegende Konzept dient als Grundlage fir die padagogische Ausrichtung der Tages-
schule Leuzigen. Es regelt weiter administrative Ablaufe und wird zur Qualitatssicherung ver-
wendet.

Das Konzept wird allen Mitarbeitenden der Tagesschule, der Gemeinde Leuzigen und den
Eltern zur Verfigung gestellt.

2. Auftrag der Gemeinde*

o Die Gemeinde Leuzigen bietet ein unterrichtergdnzendes Betreuungsangebot an, wel-
ches sich aus Frihbetreuung (Modul 1), Mittagstisch (Modul 2) und Nachmittagsbetreu-
ung (Modul 3 - 5) zusammensetzt. Die Betreuungsmodule kénnen einzeln gebucht wer-
den.

e Das Tagesschulangebot steht allen Schiiler:innen von Leuzigen zur Verfugung.

¢ Die Tagesschule wird durch das organisatorische und padagogische Konzept geregelt.
Weiter bietet das Erndhrungskonzept die Grundlage fur die Verpflegung.

o Das Betreuungsteam besteht aus ausgebildeten (Sozial-)Padagogen und wird durch das
Elternforum und freiwilligen Helfer:innen aus der Gemeinde ergéanzt.

o Das Betreuungsteam setzt die padagogischen Grundséatze um und schafft einen klaren
Rahmen, an dem sich die Schiiler:innen und Eltern orientieren kénnen.

¢ Die Gesamtverantwortung und Leitung der Tagesschule tbernimmt die Schulleitung der
Schule Leuzigen.

*weitere Bestimmungen befinden sich im organisatorischen Konzept der Tagesschule Leuzi-
gen

3. Betreuungsangebot
Das Betreuungsangebot umfasst finf Module:

e Frihbetreuung (Modul 1) inkl. Frihstiick
e Mittagstisch (Modul 2) inkl. Mittagessen
o Nachmittagsbetreuung (Modul 3, Modul 4 und Modul 5). inkl. Zvieri

Die Module kénnen pro Semester gebucht werden.
Die Tarife fir die Betreuung und Verpflegung richten sich nach den kantonalen Vorgaben
und sind einkommensabhangig.



3.1 regulares Angebot

Das Betreuungsangebot richtet sich nach den Unterrichtszeiten (Blockzeiten) der Primar-
schule Leuzigen und der Betreuungsnachfrage. Die Tagesschulanmeldung wird den Eltern
mit dem neuen Stundenplan vor den Frihlingsferien zugestellt. Die Tagesschulanmeldung
kann bis Mitte Mai dem Schulsekretariat zugeschickt werden und ist verbindlich.

Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag
06.50 — 08.20  Betreuung Betreuung Betreuung
08.20 -11.50  Schule Schule Schule Schule Schule
11.50 - 13.30  Betreuung Betreuung Betreuung
13.30-15.00 Schule oder = Schule oder Schule oder
Betreuung Betreuung Betreuung
15.00 -16.30 Schule oder  Schule oder Schule oder
Betreuung Betreuung Betreuung
16.30 — 18.00 @ Betreuung Betreuung Betreuung

3.2 Angebot in Spezialfallen

o Bleibt die Schule fur Kollegiumsanlasse, Weiterbildungen o0.a. geschlossen oder dndern
sich die Unterrichtszeiten (z.B. in Projektwochen), kdnnen zusatzliche Betreuungsmodule
gebucht werden, sofern diese von der Gemeinde sowieso angeboten werden. Diese zu-
satzlichen Buchungen missen mit der Tagesschulanmeldung bis Mitte Mai schriftlich
Ubers Schulsekretariat erfolgen (Das Jahresprogramm wird mit dem neuen Stundenplan,
vor den Frihlingsferien verschickt).

e Zusatzliche Buchungsanfragen aus familiaren Griinden missen spatestens vier Wochen
im Voraus, schriftlich tbers Sekretariat erfolgen. Diese Buchungsanfragen kénnen aus
administrativen Grinden abgelehnt werden.

3.3 Preise
Der Tarif flr die Betreuung ist einkommensabhéngig und richtet sich nach den kantonalen
Bestimmungen.

Pro Stunde zwischen CHF 0.80 und CHF 12.55

Znuni, Zvieri je CHF 3.00
Zmittag CHF 9.00



4. Tagesstruktur

Frihbetreuung
Wann Was Wo Wer
6:50 Uhr | e Offnung TS alte Post Tagesverantwor-
e in Betriebnahme TS-Handy tung
o Uberblick SuS (Ab-/Abmeldungen)
e Eintrudeln der SusS bis 7:00 Uhr
7:00 Uhr | e Vorbereitung Friihstiick alte Post Betreuungsperson
e Friuhsticken
e Abwaschen/versorgen
7:30 Uhr | ¢ Betreuungszeit alte Post / Betreuungsperson
Pausenplatz
8:00 Uhr | ¢ Begleitung in die Schule Betreuungsperson
8:15Uhr | ¢ Hygienekontrolle alte Post Tagesverantwor-
e Essensbestellung via Schulsekretariat tung
e Schliessung TS
Mittagsbetreuung
Wann Was Wo Wer
12:00 Uhr | ¢ in Betriebnahme TS-Handy Pausenplatz | Tagesverantwor-
e Uberblick SuS (Ab-/Anmeldungen) tung
o Treffpunkt Pausenplatz
o Verschiebung Restaurant Baren
12:15 Uhr | ¢  Mittagessen Rest. Baren | Betreuungsperson
12:45 Uhr | ¢ Betreuungszeit Pausenplatz | Betreuungsperson
/ alte Post
13:15Uhr | e  Begleitung in die Schule Betreuungsperson
Nachmittagsbetreuung
Wann Was Wo Wer
15:00 Uhr e in Betriebnahme TS-Handy Pausen- | Tagesverantwor-
e Uberblick SuS (Ab-/Anmeldungen) platz tung
o Treffpunkt Pausenplatz
e Verschiebung alte Post
15:15 Uhr e Betreuung alte Post | Betreuungsperson
o Z'Vieri
ab e Heimweg gemass Liste Tagesverantwor-
16:00 Uhr e Achtung! Heimweg beachten tung
18:00 Uhr e Vorkommnisse festhalten alte Post | Betreuungsperson
e Essensbestellung via Schulsekretariat
e TS Schliessen




4.1 Essen*

Im Mittelpunkt steht eine ausgewogene, abwechslungsreiche und gesunde Esskultur. Diese
umfasst einerseits die Ernahrung selbst, den bewussten Umgang mit Erndhrung, damit ver-
bundenen Umweltsthemen und erzieherischen Elementen.

Hohe Qualitat und ein vielféltiges Angebot werden angestrebt.

Bestandteile der Verpflegung:
e Frihstlck: Brot, Cornflakes, Joghurt, Milch, Konfitlre, Honig
¢ Mittagessen: gemass Menuplan Restaurant Baren
e zVieri: Friichte, Brot

Ablauf:

e Die verschiedenen Nahrungsmittel werden auf einem Buffet angeboten. Die Schu-
ler:innen entscheiden selbst, wovon sie wie viel essen. Themen wie ,gesunde Ernah-
rung“ und ,food waste werden aufgegriffen.

e Die eingefluhrte Esskultur wird umgesetzt: Rituale, Amtli, etc. werden durchgefiihrt.

e Zahne putzen

Organisatorisches:

e Fur die Einhaltung der Hygienevorschriften ist die Tagesschulleitung (Frihsttick / z'Vi-
eri) und der Betreiber des Restaurants Baren Leuzigen verantwortlich.

e Die Essensbeschaffung (Fruhstlck / z'Vieri) erfolgt Uber das Schulsekretariat

¢ Das Mittagessen wird quartalsweise beim Betreiber des Restaurants Baren, durch
das Schulsekretariat bestellt.

e Sowohl die Tagesschule als auch das Restaurant Baren haben zu jeder Zeit eine ak-
tuelle Liste mit einer Ubersicht tiber Allergien, Intoleranzen und weiteren wichtigen In-
fos zu den Essgewohnheiten der Schiiler:innen.

4.2 Betreuung / Freizeitgestaltung

In der Betreuungzeit legen wir Wert auf vielfaltige Zugange zur Lebenswelt. Dazu gehdren
Bewegung, kreative Tatigkeiten, Hausaufgaben-/Lernzeit und Ruhezeiten.

Die Betreuung kann auf dem Schulgelénde, in der Gemeinde oder ausserhalb (zB. Ausfliige)
erfolgen. Uber Ausfliige werden die Eltern rechtzeitig informiert.

Die Schiler:innen werden in die Freizeitgestaltung einbezogen. Es besteht weiter die Mdg-
lichkeit, mit Drittanbieter (zB. Jungendwerk) zusammenzuarbeiten.

4.3 Hausaufgaben

Die Tagesschule plant aktiv Hausaufgaben-/Lernzeit ein. Die Schiler:innen sollen die Mdg-
lichkeit haben, in einer ruhigen Ecke die Hausaufgaben zu erledigen. Dabei unterstiitzen die
Betreuungspersonen nach Bedarf. Achtung: Es darf kein Nachhilfeunterricht erteilt werden.
Die Chancengleichheit muss gewahrt werden.



4.4 Raumlichkeiten

Die Tagesschule mietet die Alte Post bzw. den Turm als Basisrdumlichkeit. Das Schulsekre-
tariat nimmt die Reservation jeweils Ende Mai fir das kommende Schuljahr vor.

Die Raumlichkeiten der Schule sind nur in Ausnahmeféllen und in Absprache mit der Schul-
leitung zu benutzen. Der normale Schulalltag darf nicht gestort werden.

5. Administration/Kommunikation

Die Tagesschule ist ein Angebot der Gemeinde, welches durch die Schule verwaltet wird.
Anstellungsbehdérde fir die Betreuung und Rechnungsempfanger ist die Gemeinde, Ressort
Soziales.

Ansprechperson fur Eltern ist die Schule bzw. das Schulsekretariat.

5.1 An- und Abmeldung

TerminUbersicht

Termin An- / Abmeldefrist

Versand Stundenpléne und Tagesschulan- | vor den Frihlingsferien | Mitte Mai
meldung

Versand Jahresplanung (inkl. Spezialtage) | vor den Frihlingsferien | Mitte Mai

Zusatzliche Betreuungsanfragen mindestens vier
(nur moglich, wenn Kapazitat vorhanden) Wochen im Vo-
raus
Kiindigung auf Ende Semester 3 Monate
moglich

5.2 Ansprechpersonen

Ansprechperson Wofur Kontakt

Schulsekretariat An- und Abmeldungen 0326793471

Mirjam Egli Fragen rund um die Tagesschule sekretariat@schule-leuzigen.ch
Klapp

Tagesschulleitung Gesuche, Anliegen 079 817 54 28

Andrea Bachmann schulleitung@schule-leuzi-
gen.ch
Klapp

Finanzen Fragen zur Rechnung 0326792111

Barbara Schwenk barbara.schwenk@leuzigen.ch

Betreuung aktuelle Informationen Per Klapp

5.3 Kommunikationskanal

Die Tagesschule ist am einfachsten und direktesten per KLAPP erreichbar. Eltern der ange-
meldeten Tagesschulkinder werden der Tagesschulgruppe hinzugefiigt. Tagesaktuelle Infor-
mationen sind Uber diesen Kanal abzuwickeln.


mailto:sekretariat@schule-leuzigen.ch
mailto:schulleitung@schule-leuzigen.ch
mailto:schulleitung@schule-leuzigen.ch
mailto:barbara.schwenk@leuzigen.ch

Was ist Klapp?

v

Klapp biindelt, vereinfacht und digitalisiert die administrative Kommunikation zwischen der Schule, Schiler:innen
und Eltern.

Mit der Klapp Smartphone-App auf Ihrem iPhone oder Android werden Sie direkt mit allen administrativen
Informationen der Klasse versorgt.

Wenn Sie kein Smartphone besitzen, oder die App nicht installieren méchten, kénnen Sie die Informationen auch
online einsehen und per e-Mail informiert werden.

Einfache und komplette Ubersicht iiber alle Informationen und Termine - auch bei mehreren Kindern in
verschiedenen Klassen oder Schulen.

6 padagogische Grundsatze

Die Tagesschule ist eine, an die Primarschule angegliederte Organisation, die sich an pada-
gogischen Grundsatzen orientiert. Die Betreuer:innen handeln nach folgenden Leitideen:

6.1 padagogische Haltungen

Jedes Kind wird individuell wahrgenommen und geférdert.

Jedes Kind braucht stabile Beziehungen und Verlasslichkeit, um sich entfalten zu
kénnen.

Die Betreuer:innen gehen als Vorbild voran und vermitteln wichtige Werte unserer
Gesellschaft (zB. Nachhaltigkeit, food waste, Respekt).

Die Forderung geschieht ganzheitlich in der nahen Lebenswelt der Kinder.
Uberfachliche Kompetenzen wie Selbstverantwortung, Organisation, Mitgefiihl und
gegenseitige Ricksichtnahme stehen im Zentrum.

Die Tagesschule bietet einen Rahmen, um Zusammenlebensformen auszuprobieren
und soziale Regeln zu Uben.

Auf Mithilfe der Kinder, z.B. beim Aufraumen, Abwaschen, Putzen wird Wert gelegt.

6.2 Zusammenleben in der Gruppe

In der Tagesschule wird Wert auf Altersdurchmischung gelegt. Das Lernen von- und mitei-
nander steht im Zentrum. Ein wertschatzender und respektvoller Umgang wird vorgelebt und
eingefordert. Folgende Regeln gelten:

Wir grissen und verabschieden uns.

Wir sagen ,merci“ und ,bitte“.

Wir beleidigen uns nicht und verwenden eine angemessene Sprache.
Gegenuber Gewalt herrscht eine Null-Toleranz-Politik.

Wir spielen fair und schliessen niemanden aus.

Wir gehen sorgsam mit Material um.




6.3 Reaktionen auf Grenzuberschreitungen

Grenziberschreitungen und deren Konsequenzen werden in vier Eskalationsstufen unterteilt:

Stufe 1 — Ebene Betreuungsperson / Kind
¢ Die Betreuungspersonen weisen die/der betroffene Schiler:in auf die geltenden Re-
geln hin.
e Vereinbarungen zur Regeleinhaltung werden getroffen.
e Das Verhalten wird mit der/dem Schdler:in reflektiert
e Konsequenzen werden aufgezeigt
Stufe 2 — Ebene Betreuungsperson / Eltern
¢ Die Eltern werden uber das Fehlverhalten informiert.
o Der/die betroffene Schiuler:in leistet eine Wiedergutmachung und/oder tragt die Kon-
sequenzen
Stufe 3 — Ebene Tagesschulleitung / Eltern
o Die Eltern werden zu einem klarenden Gesprach durch die Schulleitung eingeladen.
o Klare Vereinbarungen werden getroffen und Ziele werden definiert.
e Ein moglicher temporarer Ausschluss aus der Tagesschule wird aufgezeigt, sollte
sich das Verhalten nicht bessern,
Stufe 4 — Ebene Tagesschulleitung / Eltern
e Temporarer Ausschluss aus der Tagesschule
e definitiver Ausschluss aus der Tagesschule

6.4 Handeln im Notfall

Saal Alte Post: s. Anhang 1

Turm S. Anhang 2

7. Offentlichkeitsarbeit

Die Arbeit der Tagesschule ist gegentiber der Gemeinde und der Bevoélkerung transparent.

o Wir arbeiten nach dem Prinzip der ,offenen Tlren“. Ein Besuch der Eltern / Behérden ist
jederzeit willkommen.

e Wir informieren an Elternabenden und Uber die Schulwebsite www.schule-leuzigen.ch
Uber das Tagesschulkonzept.

o Ansprechpersonen fur die Tagesschule sind das Schulsekretariat und die Tagesschullei-
tung.

7.1 Datenschutzbestimmungen

e Es gelten die individuellen Datenschutzerklarungen der Eltern fir die Primarschule.


http://www.schule-leuzigen.ch/

8 Konzeption

e Die Tagesschule und der Gemeinderat setzen sich einmal im Jahr mit dem vorliegenden
Konzept auseinander und nehmen, wo nétig, Anpassungen vor.

o Das Konzept wird Uber die Website der Primarschule www.schule-leuzigen.ch 6ffentlich
zuganglich gemacht.

erstellt durch: abgesegnet durch:
Andrea Bachmann Einwohnergemeinderat Leuzigen

Tagesschulleitung


http://www.schule-leuzigen.ch/

Anhang 1

Notfallmappe Gemeindesaal Leuzigen

118 / Brand und Evakuation

- Rettungskrafte unverziglich alarmieren (Tel. 118 od. 112)
a) Wer meldet
b) Was ist passiert
c) Woist es passiert
d) Was noch (hat es Verletzte, sind Menschen in Gefahr, besondere Gefahren, Gift, usw.)

- Sofort nach der Alarmierung, ist die Weste in der Notfallmappe anzuziehen und alle vom Ereignis betroffenen
oder gefdhrdeten Personen aus dem unmittelbaren Gefahrenbereich zu informieren und zum Sammelplatz
«Landi» zu fihren

- Kannen verletzte Personen nicht transportiert werden, sind diese in den nachsten Brandabschnitt zu bringen

- Wenn mdaglich Taren und Fenster schliessen

- Am Sammelplatz kontrollieren, ob alle Personen anwesend sind

- Léschversuch — eigene Sicherheit beachten

- Einsatzkrafte einweisen und informieren

- Im Ereignisfall muss die Einsatzleitung unverziglich tGber
vermisste oder verletzte Personen unter Ortsangabe informiert
werden l ﬁ

- Gemeinde informieren =

- Keine Personen dirfen das Gebaude wieder betreten (Freigabe

Feuerwehr und Gemeinde abwarten) Sammelplatz ,,Landi“

144 | Medizinischer Notfall

- Rettungskrafte unverzuglich alarmieren (Tel. 144 od. 112)
a) Wer meldet?

b) Was ist passiert?

c) Wo ist es passiert? ‘\
d) Wie viele verleizte B
e) Art von Verletzung oder Problemen
- Erste Hilfe gemass Beiblatt Samariter {
- Rettungskréfte einweisen und informieren Defibrillator ,Eingang Saal*

117 | Gewalt

- Rettungskrafte unverziiglich alarmieren (Tel. 117 od. 112)
- Dialog / Deeskalation / Flucht
- Anweisungen der Polizei abwarten

- Eigene Sicherheit beachten




Anhang 2

Notfallmappe Turm Leuzigen

118 / Brand und Evakuation

- Rettungskrafte unverziglich alarmieren (Tel. 118 od. 112)
a) Wer meldet
b) Was ist passiert
c) Wo ist es passiert
d) Was noch (hat es Verletzte, sind Menschen in Gefahr, besondere Gefahren, Gift, usw.)

- Sofort nach der Alarmierung, ist die Weste in der Notfallmappe anzuziehen und alle vom Ereignis betroffenen
oder gefahrdeten Personen aus dem unmittelbaren Gefahrenbereich zu informieren und zum Sammelplatz
«Parkplatz Réssli» zu fihren

- Konnen verletzte Personen nicht transportiert werden, sind diese in den nachsten Brandabschnitt zu bringen

- Wenn méglich Taren und Fenster schliessen

- Am Sammelplatz kontrollieren, ob alle Personen anwesend sind

- Laschversuch — eigene Sicherheit beachten

- Einsatzkrafte einweisen und informieren

- Im Ereignisfall muss die Einsatzleitung unverziiglich iiber
vermisste oder verletzte Personen unter Ortsangabe informiet o «__ A
werden

- Gemeinde informieren

i

- Keine Personen dirfen das Gebaude wieder betreten (Freigabe

Feuerwehr und Gemeinde abwarten) Sammelplatz ,Parkplatz Rossli“

144 | Medizinischer Notfall

- Rettungskréfte unverziglich alarmieren (Tel. 144 od. 112)
a) Wer meldet?

b) Woas ist passiert?

c) Wo ist es passiert? | = - E
d) Wie viele verletzte A i
e) Art von Verletzung oder Problemen 1

- Erste Hilfe gemdss Beiblatt Samariter

- Rettungskrafte einweisen und informieren Defibrillator ,,Gemeindesaal“

117 [ Gewalt

- Refttungskrafte unverziglich alarmieren (Tel. 117 od. 112)
- Dialog / Deeskalation / Flucht
- Anweisungen der Polizei abwarten

- Eigene Sicherheit beachten




